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l. Initialisation du compte messagerie

1. Réception mail d’initialisation compte de messagerie

A la création de votre compte de messagerie vous recevrez un mail sur votre BAL personnelle, contenant
un lien nominatif, qui vous permettra d’initialiser un mot de passe pour votre messagerie AEFE.
A titre d’exemple :

Initialisation de votre compte de messagerie AEFE

Bonjour Mohamed

Pour finaliser la création de votre compte de messagerie AEFE,
prenom.nom@aefe.fr nous avons besoin que vous confirmiez votre identité
et que vous renseigniez votre mot de passe.

Initialiser ma messagerie AEFE Cliquer sur « Initialiser ma messagerie

AEFE » du mail recu.

Si cliquer sur le bouton ne semble pas fonctionner, vous pouvez copier coller le lien
suivant dans votre navigateur.
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Besoin d'aide? Contactez le support: authentification.aefe@diplomatie.gouv.fr

Cordialement,
L'équipe du Département des Systémes d'Information de 'AEFE
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2. Initialisation compte de messagerie

Ouvrir le lien a I'aide des navigateurs Mozilla ou Chrome, vous devez confirmer votre identité:
= |nsérer votre date de naissance au bon format jour/mois/année : jj/mm/aaaa
= Sélectionner la zone géographique, le pays, le nom de votre établissement
- Saisir un mot de passe de votre compte de messagerie qui respecte les critéres indiqués plus bas

ot e @“ﬁ Insérer votre date de naissance au format

indiqué jj/mm/aaaa (jour/mois /année)

B e[ Saisir la zone géographique de votre
e [ établissement, le pays et le nom de
prap— ™ I’établissement.

€ lemot e passe doit conte ins \
S Saisir un mot de passe en respectant les

€3 le mot de passe doit contenir au moins 1 I . . s
P critéres indiqués.

) lemot de passe doit contenir unelettre

majuscule!

) | motde passe doit contenir unelettre

miniscule!

) lemotde passe doit contenir un caractére

Apreés avoir saisi toutes les informations
spécial!

nécessaires cliquer sur « Initialiser ».
Mot de passe obligatoire!
Annuler

“Confirmer le mot de passe
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3. Succes initialisation messagerie

Une fois l'initialisation effectuée a I'aide du bouton « initialiser », vous obtiendrez I'affichage ci-dessous :
aefe

GESTION DES ACCES

Uinitialisation d o d geric a dté réalisde avec succhs. »
gerie est : MoRameCT edrachaEuere T
P depuis 'url = hittps:faefe.optimails. commPronto,,
Vous pouvez également le configurer sur votre client de messagerie préféré (Thunderbird, Outiook, etc ) en utilisant les paramitres ©
. A
= Mot de passe : celul que vous venez dinitialiser
= Adresse SMTPs : aefe.optimalls.com (port SSL/TLS : 587)
* Adresse POP3s : sefe.optimails com (port SSLTLS : 995)
= Adresse IMAPs : sefeoptimalls.com (port SSL/TLS : 993
Sivous n'avesz pas encore de dacchs lications de 'AEFE (accés nominatif sécurisé), vous trouverez, dans ce nouvesu compte de

une e pe-p ¥ i 11 wOtry it 1
un len pour inltialiser votre mot de passe correspondant.

51 vous avez bescin d'side vous pouvez contacter be support: authentification aefe@diplomatie gouv.fr,

4. Réception mail de confirmation d’initialisation du compte de messagerie

Vous recevrez automatiquement du mail de confirmation, sur votre boite mail personnelle, contenant le
lien qui vous permettra d’accéder a votre nouvelle messagerie AEFE (Pronto).

Confirmation d'initialisation de votre compte de
messagerie AEFE

Bonjour Mohamed

Vous bénéficlez dés & présent d'un comple de messagerie AEFE,
prenom.nom@aefe fr pour le corsulier viilisez le webmail & celle adresse

Bittgesic vt optimails comihramol

=

Oui eonfigurer votie chent mal préléeé [Thunderbind ele ) comime it

Cliquer sur « Webmail AEFE »

«  Mentifiant: mohamedhedrache

« Mot de passe: celul que vous venez diniSialis er
s Adresse SMTP. aefe.optimails com

& Adresse POP3 aele oplimails com

o Adresse MAP, asfe optimails. com

Besoin daide? Contacter ke support. authentification. svfe@diplomatie.gouy. fr

Cordialement
Liéquipe du Département des Systémes d' infformation de TAEFE

5. Webmail Pronto

Adresse email : prenom.nom@aefe.fr
Mot de passe : Le mot de passe que vous avez créé précédemment (cf. 2. Initialisation compte de
messagerie)

C @ O @ nupsyseteoptimals.comhPronte e @ H| | Q Reche

Apreés avoir cliqué sur « Entrer », vous
aEfe accéderez a votre nouvelle
s messagerie AEFE.

alétranger

Adresse email martin.dubois@aefe.fr

Mot de passe oo.oooooo‘



mailto:prenom.nom@aefe.fr

l. Initialisation du compte numérique

Si vous n’aviez pas déja de compte numérique (compte SSO) vous devrez initialiser ce compte a I'aide
du 1°" mail regu dans votre messagerie AEFE.

Ceci est votre identifiant de compte
numérique (MAGE & ORION)

@sete

» Q Chercher B  Qhercher w

ne-pas-repondre._authentif... 1159 [INTERN] [AEFE] [IAM] Initialisation de votre mot de passe

[INTERN] [AEFE] [IAM] Initialisafion . 14Kb

@ Boite de réception o

T Etéments supprimés
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Changement de mot de passe pour un nouveau
compte

Bonjour Adou

Veuillez créer votre mot de passe pour le compte nouvellement crégfakouassiz

Veuillez cliquer sur le bouton ci-dessous pour créer votre mot de pal

Créer le mot de passe

Si cliquer sur le bouton ne semble pas fonctionner, vous pouvez copier-coller le lien
suivant dans votre navigateur

https://sso asfe 1acf93dc-
3613-43f2-9b2c- aefe
tenantdomain=carbon super&lang=f_FR

e Le ler mail regu correspond a celui de votre nouveau compte numérique et non a votre nouvelle

messagerie AEFE.
e En cliquant sur « Créer le mot de passe » vous serez redirigé sur la page d’initialisation du mot de

passe de votre compte numérique

aefe

i ami fascale Entrer votre nouveau mot de passe en
& l'étranger Y . s
* respectant les critéres mentionnés.
Votre mot de passe doit contenir 11 moins Confirmer le nouveau mot de passe
+ une lattre en minuscule une 2nd fOiS.

+ une lettre en majuscule
« un caractére spécial, parmi  ;#scao1eEEET "

ntrer un nouvea mat de passe Cliquer sur « Soumettre ».

En approuvant, vous acceptez notre Politique de canfidentialite

SOUMETTRE
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Un message de confirmation s’affiche « Mot de passe mis a jour avec succes », cliquer sur « Fermer »

Information

Mot de passe mis a jour avec succes

Fermer

Apreés avoir cliqué sur « Fermer », ce pop-up se fermera et la page d’authentification ORION s’affichera :

aefe ~

Agence pour
I'enseignement frangais
al'étranger

Identifiant

- Saisir I'identifiant de votre compte
e peeee Q numérique ainsi que le mot de passe
[ -

aue vous venez de créer

Aprés une authentification réussie. nous déposons un cookie dans votre
navigateur pour gérer votre session. Vous pouvez vous référer a la
Politique de gestion des cookies pour plus de détails

En vous authentifiant, vous acceptez notre Politique de confidentialité.

Cliquer sur « Connexion »
CONNEXION — |

Mot de passe oublié ?
Besaoin daide ? Contactez-nous a l'adresse mail
authentification.aefe@diplomatie.gouv.fr

Apres avoir cliqué sur « Connexion » vous obtiendrez I’affichage de la page ORION.
Lors de la 1° connexion vous devrez accepter la charte tout en bas de cette page.

+ Orion - Charte utilisateur ORIC X

<« Cc @ © | & & httpsi/forion.aefefr/Intranet/dij_5395/charte-utilisateur-orion?redirect=Intranet/

Rechercher sur tout le site... Q
EX f
rerusLique | B
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Ala une Vie de I'agence Vie du réseau Vie de I'établissement Personnels Outils et ressources

Page d'accueil > Charte utilisateur

Charte utilisateur ORION

Préambule
Charte utilisateur ORION

ORION a été congu par IAEFE pour permettre aux personnels de 'Agence et des établissements du

> Préambule réseau AEFE de travailler de manigre collaborative et interactive au sein d'un espace numérique

sécurisé.
> Article 1- Définitions
La sécurité de I'application et des inft que l'intranet i é: ite que vous en
Article 2 - Champ d'application acceptiez les termes et conditions d'usage avant de pouvoir y accéder.

de la charte

La présente charte définit vos droits et vos obligations en tant qu'tilisateur d"ORION. Elle précise

Article 3 - Description des également les engagements de IAEFE quant 2 la protection des données 2 caractére personnel et

finalités d'Orion au respect de la propriété intellectuelle et artistique.




